Rutine som gjelder oppstart, oppfalging og evt. avsetning til fond i

regnskapet for driftsprosjekter i Rgyrvik kommune som er finansiert

av eksterne og interne midler

Denne rutinen er en beskrivelse pa hvordan det skal gjgre nar det startes opp et prosjekt i

driftsregnskapet*) i kommunen, hvordan det skal fglge opp og hvordan det skal avsluttes.

Bakgrunnen for rutinen er for & fa en bedre oppfglging/kontroll i henhold til rapportering, inntekter

og utgifter. Dersom det mottas eksterne midler, for eksempel gremerkede midler, til finansiering av

prosjekter og bestemte tiltak, og disse ikke blir brukt i oppstartsaret, skal disse avsettes til et bundet

fond til bruk aret etter eller til samme formal ved ny bruk.

Oppfolging av prosjekt og tiltak skal gjgres Igpende, men et minimum ved rapportering ihht

gkonomireglementets punkt 5.4. i tillegg skal det fglges opp ved avslutning av arsregnskapet.

Prosjekt og tiltak starter som regel med at det sgkes om midler. Nar det mottas vedtak pa at
sgknaden er innvilget tas det kontakt med gkonomisjefen for a fa tildelt et prosjektnummer.
Vedtaket oversendes gkonomisjefen til informasjon.

Dersom det er Ignnsutgifter pa prosjektet eller tiltaket, bade fast og variabel Ignn, ma det
legges inn prosjektnummer.

Utgiftsfgring pa prosjekt og tiltak som gar via fakturabehandling i VISMA ma merkes med
prosjektnummer.

Gjennomgang og oppfelging av prosjekter og tiltak giennomfgres fortlgpende.
Minimumskravet er ved kvartalsrapportering og ved arets slutt.

Det lages egne rapporter i VISMA for oppfglging av prosjektene og tiltakene. Bistand for
opprettelse av rapporter fas hos gkonomisjefen.

| forbindelse med arsavslutning gjennomgas fglgende:

— Gjennomgang av regnskapet

— Er alle utgifter og inntekter med og fgrt pa prosjektnummer

— Er prosjektet eller tiltaket ferdig

— Er det midler igjen av tildelingen og skal dette avsettes til fond

@konomisjefen sender ut et skjema til kommunalsjefene for gjennomgaelse av alle
prosjektene og tiltakene for oppsett av bruk eller avsetning til fond.

*) Eget reglement for investeringsprosjekter i gkonomireglementet



