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Forenklet etterlevelseskontroll 2023

Viser til brev fra kontrollutvalget den 4. oktober 2024. Rddmannen har i sin kommentar til
Revisjon Midt-Norge pekt pa fglgende forbedringspunkter:

e Sikre tilgjengelig oversikt over dagens innkjgpsavtaler/rammeavtaler
e FEtablere sjekkliste ved anskaffelse
o Tydeliggjgre krav til hvordan anskaffelse skal dokumenteres

Melhus kommune har na fatt pa plass en innkjgpsradgiver som bistar ansatte i faglige spgrsmal
rundt regelverket for anskaffelser samt at han ved behov bidrar i ulike anskaffelsesprosesser.
Frem til nd har det veert ulik praksis med hvordan gjennomfgrte anskaffelser lagres (Elements,
Teams, Outlook osv). Dette har gjort det utfordrende med a fremskaffe god nok dokumentasjon
pa hvordan en anskaffelse er gjennomfgrt. Dette betyr samtidig at det har veert krevende a
ettergd de anskaffelsene som «ikke ble godkjent» i den forenklete etterlevelseskontrollen.
Radmannen setter na et krav om at alle anskaffelser skal dokumenteres/lagres i Elements, og
dette vil inngd som et punkt i sjekklisten.

Status punkt 1: Det er opprettet egen side pa kommunen intranett med en oversikt over de mest
brukte rammeavtaler og dynamiske innkjgpsordningene (se utklipp fra intranett nedenfor). Der
henvises til at alle innkjgpsavtaler kan finnes pa Teamskanalen «M-Innkjgp» hvor alle som skal
giennomfgre innkjgp — og ledere — har tilgang. Siden holdes Igpende oppdatert av
innkjgpsradgiver. Siden ble oppdatert november 2024.
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Innkjep av varer og tjenester

Awdelingen gkonomi og lenn har hovedansvaret for regnskap,
akonomi, kann, legater og innkjap.

Malhwsz kemmuna er tilslutes fylkeskommunens innldapzavtale.

3kal du kjepe en vare gllar en fjeneste shal du f utgangspunktet oruke
innkj@psavtalana vi allerede har. Det er kun pd varer og tjenaster vi ikke
har avtalz pd, at andre laverandarar kan benytre: Faktura sendes 1l
Melhws kommunz med riktig amestantkode, Har leverandar ikke
mulighet for 4 sende faktura har vi en mulighat for 3 benytte debetkort
eller refusjon av utlegg, men dette er kun 2n nadlazning. Utlegg i
forbindalse med reise skal fares pd reisaragning.

Kjep av radgivertjenester

Skaun og Melhus kemmune har en felles innkjapsordning for kap av
radghvertjenester for bygg og anlegg. Den heter <Dynamizk

innkj@psordning for konsulenttjenester innenfor bygg og anlegg i Skaun

og Malhuzs.

Har du behov fo
innkjmpsradg

& bruke denne innkjepzordningen tar du konszkt med

Kjep eller leasing av kil og varebiler

Skaun og Melhuz kommune har en felles innkjapsordning for Kap eller
zasing av kjgretay via en dynamisk innkigpscrdning.

Har du behov for 4 bruks denne ordningsn tar du kontakt med
bilangvarlig 1 Melhus kemmune, B2t Are Moshaug.

Bestilling av reise

Reizebyritianaster er en del av fylkesavtalen. Mer informasjon om detts

Her ser du hvordan ingsn gjer:

Regelverk - offentlige anskaffelser

Mealhus kommuna er underlagt regelverkst om offentlige anskaffelzer.
Regelverket forklarer hvordan offentlige virksomheter skal gjennomfare
zine anskaffelzar. Dette pavirker ogsa hvordan leverand@rer kan oppire i
forhold til kommunen.

Dettz angdr deg om du skal kjeps inn noe til en vardi pd over 100 000.-.
2ta.na)

zlzer (Lovdatang)

Lov om offentligs anskafels:
Forskrift om offentlige ansk;

Bestilling av varer fra utlandet

Skal du bestille produkter fra utlandst mé detts avtales med gkonomi,
Avdelingen gir d=g ogsa veiledning i hvordan dette gieres.

Bilde: Utklipp fra Melhus kommunes intranettside, Innkjgp av varer og tjenester

Har du sparsmal om innkjgp?
Ta kontakt med innkjepsradgiver

Andre Van Wijk Kjelstad

Innkjepsavtaler

Dt

r da mest brukte innkjapsavtalene il Malhus kommune:

Medisinsk forbruksmatarizll - Maske
Kontorrekvisita — Maske

Maeringsmidler - kj fcegrossisten
Maeringzmidler - Fisk - Domnstein
[eringzmidler - ¥olonial - Sznicegrossisten
Meeringzmidler - Maizri — S2rvicegrossisten

|T-utstyr - Atza

Forbruksvarer - renholdsprodukter, papir og plast - Mazks
Digitale og trykte lzeremidler — 83 Undervizning
Branmvernutstyr og tjenester - NOHA

ME! Melhus kammune har per nd ikke avtale pé arbeidstay.

Owersikt over innkjepsavtaler

Welhus kommune har en egen Teams-kanal for innkjap, hwvor lederne og
= zom har anzvar for innkjap | sine enheter har tigang. som heter M-
nnkjap. Der vil dz gjeldends innkjapzavzlens som er fellzz for hele
Melhws ligge samt at det er et diskusjonsforum for innkjep. Trenger du
tilgang til det teamet tar du kontzkt med din leder sller Innkjepsridgiver.
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Status punkt 2 og 3: Radmannen (innkjgpsradgiver) utarbeider nad en sjekkliste som vil bl
tilpasset de ulike terskelnivaene for anskaffelse (terskelniva setter krav til hvilke rutiner som skal
folges ved en anskaffelse). Denne sjekklisten vil ligge tilgjengelig pa intranettsiden (Innkjgp av
varer og tjenester). Sjekklisten beskriver ogsa krav hvor/hvordan man dokumenterer en
anskaffelse. Det settes et krav om at alle anskaffelser skal dokumenteres/lagres i Elements.

Sjekkliste og krav til dokumentasjon/lagring skal vaere pa plass pa intranettsiden innen utgangen

av 2024.


https://itmidt.sharepoint.com/:u:/r/sites/MittMelhus/SitePages/Innkj%C3%B8psavtaler.aspx?csf=1&web=1&share=EeZQ3VAxYctPntF-W4jNMSQBOeYQ1dO2KOJo17Xwl31HUw&e=1yEHFh
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Med hilsen

Svein-Erik Bjerkan
gkonomisjef

Dette dokumentet er godkjent med elektronisk signatur.



	Viser til brev fra kontrollutvalget den 4. oktober 2024. Rådmannen har i sin kommentar til Revisjon Midt-Norge pekt på følgende forbedringspunkter:
	? Sikre tilgjengelig oversikt over dagens innkjøpsavtaler/rammeavtaler
	? Etablere sjekkliste ved anskaffelse
	? Tydeliggjøre krav til hvordan anskaffelse skal dokumenteres

