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Forenklet etterlevelseskontroll 2023 

Viser til brev fra kontrollutvalget den 4. oktober 2024. Rådmannen har i sin kommentar til 
Revisjon Midt-Norge pekt på følgende forbedringspunkter:  

• Sikre tilgjengelig oversikt over dagens innkjøpsavtaler/rammeavtaler 
• Etablere sjekkliste ved anskaffelse 
• Tydeliggjøre krav til hvordan anskaffelse skal dokumenteres  

Melhus kommune har nå fått på plass en innkjøpsrådgiver som bistår ansatte i faglige spørsmål 
rundt regelverket for anskaffelser samt at han ved behov bidrar i ulike anskaffelsesprosesser. 
Frem til nå har det vært ulik praksis med hvordan gjennomførte anskaffelser lagres (Elements, 
Teams, Outlook osv). Dette har gjort det utfordrende med å fremskaffe god nok dokumentasjon 
på hvordan en anskaffelse er gjennomført. Dette betyr samtidig at det har vært krevende å 
ettergå de anskaffelsene som «ikke ble godkjent» i den forenklete etterlevelseskontrollen. 
Rådmannen setter nå et krav om at alle anskaffelser skal dokumenteres/lagres i Elements, og 
dette vil inngå som et punkt i sjekklisten.  

Status punkt 1: Det er opprettet egen side på kommunen intranett med en oversikt over de mest 
brukte rammeavtaler og dynamiske innkjøpsordningene (se utklipp fra intranett nedenfor). Der 
henvises til at alle innkjøpsavtaler kan finnes på Teamskanalen «M-Innkjøp» hvor alle som skal 
gjennomføre innkjøp – og ledere – har tilgang. Siden holdes løpende oppdatert av 
innkjøpsrådgiver. Siden ble oppdatert november 2024.  

 



Saksnummer 2024/3043-8 
Side 2 av 3 

  

 

 

 
 

 

Status punkt 2 og 3: Rådmannen (innkjøpsrådgiver) utarbeider nå en sjekkliste som vil bli 
tilpasset de ulike terskelnivåene for anskaffelse (terskelnivå setter krav til hvilke rutiner som skal 
følges ved en anskaffelse). Denne sjekklisten vil ligge tilgjengelig på intranettsiden (Innkjøp av 
varer og tjenester). Sjekklisten beskriver også krav hvor/hvordan man dokumenterer en 
anskaffelse. Det settes et krav om at alle anskaffelser skal dokumenteres/lagres i Elements.  

Sjekkliste og krav til dokumentasjon/lagring skal være på plass på intranettsiden innen utgangen 
av 2024.  

 

 

 

Bilde: Utklipp fra Melhus kommunes intranettside, Innkjøp av varer og tjenester

https://itmidt.sharepoint.com/:u:/r/sites/MittMelhus/SitePages/Innkj%C3%B8psavtaler.aspx?csf=1&web=1&share=EeZQ3VAxYctPntF-W4jNMSQBOeYQ1dO2KOJo17Xwl31HUw&e=1yEHFh
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Med hilsen 

 

Svein-Erik Bjerkan  

økonomisjef  

Dette dokumentet er godkjent med elektronisk signatur. 
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