
Årshjul og rutiner 

1. Turnover/sykdom 
• Møtereferat i prosjektmappe i Teams 
• Kontrakter i Teams 
• Konkurransegrunnlag i Teams 
• Anskaffelsesprotokoll i Teams 
• Politisk vedtak/bevilgning i Teams 
• Endringsordrer i Agresso/Teams 
• Forsikring ved overtakelse 

 
 
 

2. ROS-analyse for regler som ikke følges 
• Skjema for milepæler, frister for tilbud, karenstid, godkjenning av tilbydere, 

kvalifikasjonskrav i Mercell 
• Konsekvenser, klager til KOFA, erstatning og forsinkelser 
• Kontrollbevist, sjekklister for grunnforhold, arealkrav, intern/ekstern 

gjennomgang av anbudsgrunnlag(tredjepartskontroll), erfaringsbank 
 


