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innledning

interkommunalt arkiv Trgndelag IKS (IKA) er et interkommunalt selskap innenfor
kommuneforvaltningen i Trpndelags-regionen for tjenester titknyttet dokumentbehandling og arkiv.
IKA skal ta vare pa, og gjere tilgjengelig arkivmaterialet fra regionen. IKA er depot for papirbaserte og
digitale arkiver for eierne, saksbehandler og formidler fra deponerte arkiver. IKA Trpndelags visjon er

Vi bevarer og formidler Trgndelags historie giennom & veere
- Pddriver for at eierne etterlever arkivlovgivingen
- Arkivdepot for eierne
Koordinator for privatarkiv

Oppegaver og overordnede mal for virksomheten er gitt av eierne, og nedfelt i institusjonens
selskapsavtale § 4, deponeringsregler for papir og IKA Trgndelags serviceerklaering.

Selskapets arbeid overfor kommunene er todelt. IKA bidrar med
s Konkrete og aktuelle problemstillinger eierne star overfor i det daglige, 0g
o Felleslgsninger som kommer alle eierne til gode

Trondheim, den 25. 01. 2021

lens Rgnning
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Liv Marit Hovdal Tore Wolden lan Berre Solvik
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1. Organisasjon og administrasjon

1.1 Eiere

IKA Trgndelag hadde pr. 31.12.2020, 37 eiere. Trgndelag fylkeskommune og 36 kommuner:
Flatanger, Frosta, Frgya, Grong, Heim, Hitra, Holtalen, Hgylandet, Indergy, Indre Fosen, Levanger,
Lierne, Malvik, Melhus, Meraker, Midtre Gauldal, Namsos, Namsskogan, Neergysund, Oppdal,
Orkland, Os (Innlandet fylke), Osen, Overhalla, Rennebu, Rgros, Rgyrvik, Selbu, Skaun, Snasa,
Steinkjer, Stjgrdal, Tydal, Verdal, @rland og Afjord.

1.2 Kontor og magasin

IKAs avtale med Dora AS om leie av kontorplass i 4. etasje gjelder frem til 1. januar 2027. Lokalene er
fremleid til Trondheim kommune. | Batsmannsgata 4 leier IKA magasiner pa til sammen 20 000
hyllemeter. | tilknytning til magasinene for papirbasert depot har IKA kontorplass for fire personer,
fire arbeidsstasjoner for ordningsarbeid, fire lesesalsplasser og skannerfabrikk for digitalisering av
byggesaksarkiver for eierne. Skannerfabrikken har seks arbeidsstasjoner. | tillegg leier IKA
kontorlokaler i 3. etasje med sju kontorplasser, mgterom og kjgkken med spiserom.

| ferste etasje er det pavist bade skjegg- og sglvkre. Pr. dags dato overvakes bestanden gjennom et
30-talls limfeller. Dette har blitt et generelt problem i Norge. Det har i senere tid kommet positive
signaler fra skadedyrbransjen om effektive gifter pa utprgvingsstadiet, sa dette ser etterhvert
handterbart ut.

1.2.1 Arkivsenteret

| Arkivsenteret er Statsarkivet i Trondheim (SAT), NTNU/Universitetsbiblioteket (UBiT), Trondheim
Byarkiv (TB) og Trgndelag fylkesarkiv lokalisert. Daglig leder i IKA er deltaker og sekretaer for
fellesmgter med de andre lederne i de overnevnte arkivinstitusjonene. Det foreligger en
samhandlingsavtale mellom institusjonene pa overordnet niva. Avtalens intensjon er a definere
samarbeidsprosjekter og avtaler for bruk av fellesareal i Arkivsenteret. Det er felles lesesal i
Arkivsenteret og en utstillings- og formidlingsgruppe med representanter fra institusjonene. | tillegg
arbeides det med andre felles tiltak og tjenester innenfor arkivomradet.

1.3 Representantskapet

Representantskapet er IKA Trgndelags gverste besluttende organ og bestar av en representant fra
hver eier. Hver eier oppnevner sin respektive representant med vara. Valget gjelder for den
kommunale valgperioden. Det er avholdt ett mgte i 2020. Mgtet ble avholdt digitalt pa grunn av
smittesituasjonen. Representantskapets leder er ordfgrer Anne Berit Lein, Steinkjer kommune.
Nestleder er Bjgrnar Buhaug, Indre Fosen kommune.
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1.4 Styret

Styret skal utgve styring gjennom det enkelte driftsar, fgre Igpende tilsyn med virksomheten og har
ansvar for at palagte oppgaver utfgres i henhold til lov, forskrifter og eventuelle palegg fra
representantskapet.

Styret blir valgt av representantskapet og har fire medlemmer og 1., 2. og 3. vara. | tillegg har de
ansatte en representant i styret. Daglig leder av IKA er styrets faste sekreteer, og forbereder styre- og
arsmatesaker.

1.4.1 Styrets sammensetning ved utgangen av 2020

Medlemmer:

Hanne Haugnes, Trgndelag fylkeskommune (leder) (frem til varen 2023)
Ola Stene, Levanger kommune (nestleder) (frem til varen 2021)

Liv Marit Hovdal, St. Olavs hospital (frem til varen 2023)

Petter Lindseth, Orkland kommune (frem til varen 2021)

Jan Barre Solvik (ansattes representant frem til varen 2023)

Varamedlemmer:

1 Tore Wolden, Midtre Gauldal kommune (frem til varen 2021)

2 Ingrid Rolset Holt, Selbu kommune (frem til varen 2023)

3. Snorre Glgrstad, @rland kommune (frem til vdren 2021)

4 Tone Stakvik (vararepresentant for ansattes representant i styret fra hgsten 2014

Valgnemnd:
1. Britt Brevik - @rland kommune (frem til vren 2023)
2. @yvind Lindseth — Indre Fosen kommune (frem til varen 2023)
3. Kari Aarnes — Steinkjer kommune (frem til 2021)

Vara:
1. Solveig Melum, Bjugn kommune (frem til vdren 2021)
2. Anne M. Risvik, @rland kommune (frem til vdren 2023)
3. Bjgrnar Pettersen Moe, Snasa kommune (frem til vdren 2023)

1.4.2 Mgtevirksomhet

Det er i 2020 avholdt 7 styremgter.

1.5 Personalet
IKA Trgndelag har i 2020 hatt 13 faste stillinger som er disponert slik:

Roger Buan-Krognes, radgiver (formidling og katalogisering) -100%.

Lars Gustav Gudbrandsen, radgiver (depot digitale arkiver) - 100% frem til 31.09.20.
Pal Langgien, radgiver (formidling) - 100%

Randi Ness, sekretaer - 100%

Synne Nilssen, konsulent (ordningsarbeid papirdepot) - 100%

Petter Pedryc, radgiver (depot digitale arkiver) — 100%
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Terje Pettersen, konsulent (ordningsarbeid papirdepot) - 100%.

Jens Rgnning, daglig leder - 100%.

Tone Stakvik, radgiver papirdepot, privatarkivkoordinator, ordningsprosjekter inkl. veiledning
ordningsprosjekter og ASTA-registering) - 100%

Jan Bgrre Solvik, radgiver (IKT, digitaliseringsfabrikk og oppgaver innen digitalt depot) - 100%
Synngve Dahl Wiseth, radgiver (arkivdanning, arkivplan, bevaring og kassasjon) - 100%
Gunhild Bakken, radgiver (papirbasert depot) - 100%

Anita Kildemo Flor, radgiver (arkivdanning) - 100%

Skannerfabrikken bemannes med personale fra Adecco A/S. Det har vaert til sammen 7 personer
engasjert pa denne maten. 4 av dem gjennom hele aret.

Anne Marit Slette har vaert engasjert via Adecco for arbeid med prosjektet for ordning og
katalogisering av Salvesen & Thams-arkivet til 31.06.20.

Siw-Maja Tovas har veert engasjert som ordningsmedarbeider.

Janne Paulsen har veert engasjert via Adecco for ordning av kommunale arkiver.

Totalt sykefraveer: 3,0%
Legemeldt fraveer: 0,2%
Egenmeldt fraveer: 2,8%

Det totale sykefraveeret er gatt ned fra 5,7%i 2019 til 3,0% i 2020. Det legemeldte fravaeret har gatt
ned 3,2%-poeng, mens det egenmeldte fravaeret har gitt opp med 0,5%-poeng i forhold til 2019.

1.6 @konomi

IKA Trgndelag finansieres i hovedsak av arlige tilskudd fra eierne. Bdde grunnbelgpet og
eiertilskuddet for gvrig differensieres i henhold til innbyggertallet i kommunen og fremkommer som
folger pr. 2020:

Grunnbelgp
Innbyggertall pr 01.01. Grunnbelgp i kr
0-25 000 120280
25 000-50 000 179 908
50 000-75 000 294 448
75000-100 000 538 525
>150 000 934 553

innbyggertilskudd

Innbyggertall pr 01.01 Prinnbygger i kr
0-4000 21,37

4000-10 000 11,65

> 10 000 5,83
Fylkeskommunene 2,93

Tilskudd for @ koordinere privatarkivarbeidet
| Fylke | Privatarkivkoordinatortilskudd i kr
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| Trendelag [407 176 |

Belgpene har veert justert arlig med kommunal deflator i statsbudsjettet.

For deponert ordnet papirarkiv betales kr 276,- for leie av hyllemeter i depot. Inntekt for deponert
materiale fra eierkommuner for 2020 er kr. 3 911 107,-. Inntekt hyllemeterleie fra andre er i 2020 pa

kr. 104 926,-.
Arsresultat for 2020 er kr. 0,00.
Disposisjonsfond er pr 31.12.20 kr. 7 967 220,73. Bundne driftsfond pr. 31.12.20 er kr. 4 996 528,46.

Kr 4 833 770,80 er pr. 31.12.20 avsatt til bundne fond for ordning av arkiv forskuddsinnbetalt av
eiere.

Regnskapet fgres av Vaernesregionen regnskap og I@énn i henhold til kommunale regnskapsforskrifter,
og revideres av Revisjon Midt-Norge SA.

1.7 Likestilling

Styret har en sammensetning pa 40 % kvinner og 60% menn. Blant fast ansatt personale var
forholdet 50 % menn og 50 % kvinner pr. 31.12.2020 (en stilling er ikke besatt).

1.8 Organisasjon

Etiske retningslinjer er utarbeidet og vedtatt av eierne pa representantskapsmgtet i april 2010.
Personalreglement er revidert pr. februar 2019.

Det er utarbeidet HMS-handbok for IKA Trgndelag. Vedtatt av styret pr 15.09.2014.
Lgnnspolitiske retningslinjer er revidert pr. desember 2014.

Revidert instruks for styret ble vedtatt av representantskapet i 2020.

1.9 Miljgmessige forhold

IKA Trgndelag driver kildesortering, og kommunen har et godt hentesystem for avfallet.

2. Institusjonens forhold utad

Det er utviklet et naert samarbeid nar det gjelder informasjonsutveksling og faglig bistand de
interkommunale arkivinstitusjonene imellom. Den faglige kontakten med arkivmiljget i Norge er
ivaretatt gjennom medlemskap og engasjement i arkivfaglige interesseorganisasjoner og KS Bedrift.
Daglig leder har deltatt pa Kommunearkivinstitusjonenes ledermgter, ledermgtet for
Kommunearkivinstitusjonens digitale ressurssenter og Arkivverkets lederstgttesamlinger.

IKA Trgndelag er aktive for a styrke samhandlingen mellom aktgrene i Arkivsenteret.
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2.1 Medlemskap

IKA Trgndelag er medlem i Arkivforbundet, Norsk Arkivrad (NA), KiNS og Dataforeningen.

2.1.1 KDRS — kommuneinstitusjonenes digitale ressurssenter

KDRS ble etablert som et 3-arig prosjekt 19. mai 2010 og ble etablert som permanent institusjon i
2013. KDRS er organisert som et samvirkeforetak. KDRS har pr 31.12.2020 17 medlemmer (IKA
Trendelag, IKA Kongsberg, Aust-Agder kulturhistoriske senter, IKA M@re og Romsdal, IKA Finnmark,
IKA Rogaland, Arkiv i Nordland, IKA Troms og Fylkesarkivet i Sogn og Fjordane, IKA Vest Agder,
Drammen kommune, IKA Hordaland, Vestfoldarkivet, Trondheim kommune, IKA @stfold, Tromsg
byarkiv, Fylkesarkivet i Hordaland). KDRS dekker na totalt 74% av landets kommuner.

KDRS skal tilby tjenester og kompetanse til sine medlemmer og aktivt bidra til 3 utvikle og
effektivisere langtidslagring av digitale arkiv innenfor kommunal og fylkeskommunal sektor.

2.2 Representasjon i eksterne styrer og faggrupper

Jens Rgnning har deltatt i prosjektet «Utreding av ny regional arkivinstitusjon» i samarbeid med
Trgndelag fylkeskommune og med stgtte fra Riksarkivet.

Lars Gudbrandsen har deltatt i KDRS-prosjektet «KDRS produksjonslinje malsett»

Synngve Dahl Wiseth har deltatt i prosjektet "Arkivplan.no Fase 3, utviklingsgruppe"
Anita Kildemo Flor og Jens Rgnning har deltatt i prosjektgruppe for KAl-konferansen 2021 som skal

holdes i Trondheim.

Jan Bgrre Solvik har deltatt i Documaster Brukerstyre, som har hatt 3 styremgter i 2020 (Teams).

2.3 Deltakelse pa konferanser og seminarer

Jens Rgnning deltok pa lederseminar i regi av Arkivverket og eiermgte for KDRS pa Gardermoen 13. —
15. februar.

Deltok pa strategisamling med KAl-ledere og Avs ledergruppe i Oslo 19. og 20. august.

Petter Pedryc deltok pa Nokios 30. oktober.

Petter Pedryc og Lars Gudbrandsen deltok pa KDRS samling 12. og 13. juni.

Synngve Dahl Wiseth og Anita Kildemo Flor deltok pa KS Digitale eKommune 15. og 16.10

2.3.1 Webinar

IKA Trgndelag har dette siste aret benyttet webinar (fulgt flere arrangement via streamingtjeneste).
Dette er gjort for at flere av de ansatte kan ta del og bedriften sparer reiseutgifter. Varighet pa
webinarene varierer, fra 0,5 time til 2 timer. Nettkurs og nettverkssamlinger tar gjerne en hel
arbeidsdag. Oktober var sikkerhetsmaned og da var det flere som hadde tilbud om gratis webinar.

05.03. Webinar Documaster - Enkel saksbehandling

18.03. Webinar KS/Arkitektum — Orden i eget hus
19.03. Webinar Atea — Teams
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31.03.

Webinar Documaster — M@teawvvikling og utvalgsbehandling i MS Office Teams og Office 365

med Noark5godkjenning

02.04.
03.04.
15.04.
07.05.
19.05.
19.05.

26.05

27.05.

27.05

11.06.
12.06.
16.06.
17.06.
19.06.
24.06.
24.06.
04.09.
09.09.

16.09
23.09

24.09.
29.09.
09.10.
12.10.

15.10

21.10.
22:10.
27.240.

11.11
2511

25.11.
04.12.
11.12.

Webinar Atea — ITsikkerhet pa hjemmekontor
Webinar Atea — 10ars digitalisering pa 1 uke
Webinar KiNS — erfaringer med Office 365
Webinar — Korona og kommunikasjon og manipulasjon ved hjelp av data
Webinar Arkivverket — dokumentasjonsforvaltning
Webinar Arkivverket — Arkivverkets risikovurderingsskiema: Kva er det og hvordan bruke det?
Webinar Atea - Sikkerhetsdag
Webinar KiNS og Buypass — Et paradigmeskifte for autentisering
Webinar Acos — Websak + med sgmlgs integrasjon til Office 365
Nettverkssamling KiNS — Personvernombudssamling
Webinar - Hvordan forvalte loTarkiv pa kort og lang sikt?
Webinar Ciber — dokumentasjonsforvaltning i krisetider, kva ma vi tenke pa?
Webinar KiNS — ISOstandard 27701
Webinar - Personvern i ny digital mgtehverdag
Webinar — KS-digitalisering: Morgendagens journal og samhandlingsigsninger for kommuner
Webinar — Aksondialog - hva skal til for a lykkes?
Nettkurs KiNS — Introduksjon for informasjonssikkerhet og personvern (1 dag)
Webinar Documaster — Arkivintergrasjon mellom Gerica og Documaster
Webinar Telenor — Nyheter i Mobilt Bedriftsnett
Webinar Atea — Community Trondheim
Webinar Sata Equipment — hvordan sikre epost?
Nettkurs NTNU — Introduksjons til prosjektledelse
Webinar KiNS = grunnkurs i informasjonsikkerhet og personvern
Nettforedrag Sopra Steria — Hvordan forene innebygd personvern og innebygd sikkerhet?
Webinar Telenor — Digital Sikkerhet
Nettforedrag Sopra Steria — veien inn til din epost
Webinar Data Equipment — Igsningen som sikrer din epost
Nettforedrag Sopra Steria — Sikkerhetskultur og mennesker
Webinar Documaster — Demo Simplafai
Webinar Atea - Decisions
Webinar — Webex Teams
Webinar KiNS — Introduksjon styringssystemer for informasjonssikkerhet (1 dag)
Webinar — Informasjon om Helseplattformen

2.4 Formidling/Tidsskrift

Hjemmesiden benyttes til formidling til eierne og publikum. Publiseringsfrekvensen er lav, som en
felge av ressurssituasjonen. Arkivkatalogene finnes likevel der i sgkbar form og ma ansees som en
kjerne i nettstedet. Det legges vekt pa a formidle aktuelle nyheter om IKA Tr@ndelags aktiviteter og
annet av arkivfaglig interesse. | tillegg fylles de dedikerte kommunesidene med informasjon som er
relevant for den enkelte kommune. Alle depotinstitusjonene i Arkivsenteret har i tillegg en egen
publikumsportal for formidling; www.arkivsenteret.no

Arkheion er et fagtidsskrift som gis ut av de interkommunale arkivene i Norge. Tidsskriftet
distribueres til vare eiere og det kan lastes ned fra http://www.arkheion.no/
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2.5 Interne prosjekt
2.5.1 Arkivplanprosjekt IKA Trgndelag 2020

Bakgrunn

I forslag til nytt lovutkast NOU 20196:9 Fra kalveskinn til datasjg stdr det blant annet at lovens
virkeomrdde skal gjelde for selvstendige virksomheter hvor det offentlige direkte eller indirekte har
en samlet eierandel pa mer enn 50%, eller hvor det offentlige direkte eller indirekte har rett til
velge flere enn halvparten av medlemmene i det gverste organet i virksomheten ( § 2. Virkeomrade).
Noe som bergrer IKA Trgndelag. Hvis lovforslaget blir vedtatt ma IKA Trgndelag forholde seg til
arkivioven pa lik linje som andre offentlige organ etter arkivioven § 2.

ViiIKA Trgndelag bestemte oss for at vi gnsker & vaere litt forut og begynte i januar 2020 med
prosjekt Arkivplan for IKA Trgndelag.

Organisering

Arbeidet ble organisert som et prosjekt. Jens Rgnning ble prosjekteier, mens Anita Kildemo Flor ble
prosjektleder. Styringsgruppa bestar av Jens Rgnning, Anita Kildemo Flor og Synngve Dahl Wiseth.
Prosjektgruppa bestod av en person fra hvert fagomréde:

Arkivdanning - Synngve Dahl Wiseth

IKT -Jan Bgrre Solvik

Administrasjon - Randi Ness

Formidling - Pal Langgien

Papirdepot og privatarkiv - Tone Stakvik

Digitalt depot - Petter Pedryc

Gjennomfgring

Prosjektgruppa hadde fgr sommeren jevnlige mgter, der la plan for arbeidet, fordelte oppgaver og
gjennomgikk status. Over sommeren ble det roligere, og hgsten 2020 ble det mest fokus p& & fa
skrevet ferdig rutiner og legge de inn i arkivplan.no. Fra januar til og med desember har det vaert
gjennomfgrt 23 prosjektgruppemgter og arbeidsmpter.

| styringsgruppemste i begynnelsen av september ble det bestemt at bevaring og kassasjon samt
internkontroll skal kjgres som egne prosjekt i Igpet av 2021-2022.

3. Selskapets hovedarbeidsomrader jfr. strategi- og virksomhetsplaner

3.1 Depot
Arkivforskriften dpner for en delegering av depotfunksjoner til interkommunale arkiv bade nar det
gjelder papirbaserte og elektroniske arkiv. IKA Trgndelag har lagt til rette for at eierne skal kunne

deponere historiske arkiver til et felles depot, der publikum har tilgang til arkivmateriale fra
regionen.

3.1.1. Depot for papirbaserte arkiver

Mange av eierkommunene har deponert mesteparten av sine avsluttede og eldre arkiver —dvs. fra
perioden frem til omkring 1990. Noe av arkivmaterialet er levert som ordningsprosjekt i regi av IKA -
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for senere deponering. ASTA ble tatt i bruk som verktgy for katalogisering i 2009. En del kommuner
har ogsa benyttet tilbud om & deponere nyere ferdig ordnet materiale som bortsettingsarkiv.

Vi har i 2020 hatt fokus p& kommunereform og avslutting av arkiver, men har ogsa tatt inn arkiv nar
kommunene har vaert klare til 8 deponere enkeltserier eller stgrre mengder.

Vi har i Igpet av 2020 tatt inn 1767,5 hm, hvorav 69,9 hyllemeter er diverse privatarkiver, ferdig
skannet byggesaksarkiv utgjgr 104,9 hm. 607 hm hyllemeter er tatt inn som uordnet arkiv hvor
avtaler om ordningsprosjekt er inngatt, mens 1101 hyllemeter er ferdig ordnet. Privatarkivene er
kommet inn bade ferdig ordnet, i forbindelse med ordningsprosjekt eller prosjekter stgttet av
Riksarkivet. Se tabell 1 for oversikt over total mengde deponerte arkiver pr. Kommune.

3.1.2 Depot for elektroniske deponeringer

IKA Trgndelag har for &ret 2020 mottatt 42 deponeringer. 8 av disse er Noark-5 uttrekk, resten er
uttrekk som ikke fglger noen standard og er deponert som SIARD filer. Antall deponeringen er nesten
tre ganger s mange som vi normalt far inn pr ar. Det store antallet skyldes delvis
kommunesammenslaing i 2020 og delvis kommunebesgkene digitalt depot gjennomfgrte i 2018-
2019. Kommunebesgkene ble benyttet for & orientere om den nye nasjonale produksjonslinjen, som
har som formal & gjgre det enklere for kommuner & fa sine digitale fagsystemer deponert ved IKA

Trgndelag.

Fplgende kommuner har deponert digitalt materiale til IKA Trgndelag i 2020:

Agdenes Sakarkiv Afjord Helse og sosial
Agdenes Sakarkiv Levanger Flyktning og
Hemne Sakarkiv/eiendom voksenopplaering
Hemne Sakarkiv Heim Sosial
Hemne Sakarkiv Hemne Helse
Hemne Sakarkiv Hemne Helse
Trgndelag Fylke Eiendom, Elev, Hemne Flyktning og
Fellesnemd, voksenopplaering
Idrettsanlege, Hemne og Halsa  Barnehage
Kulturvern, Lgyve,
Mgteboker, He.mi:\e 0g Barnevern
Personal og Snilifiord
Saksarkiv Hitra Helse
Hitra  Barnevern
Trgndelag Fylke Elev, Lgyve, Personal
og saksarkiv Hitra Helse
Hitra Sosial
Steinkjer Sakarkiv Grong (for Indre PPT
Bjugn Helse og sosial Namdal PPT)
@rland Helse og sosial Meraker Oppvekst
Hemne Helse Meraker Sosial
Orkdal Barnevern Selbu Oppvekst
Frosta Sosial Selbu Sosial
Frosta Oppvekst Stjgrdal Oppvekst
Halsa Helse Stjgrdal Oppvekst/pers
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Halsa Helse Stjgrdal Sosial

Halsa Sosial Tydal Oppvekst
Heim Helse
Roan Helse og sosial

For 2020 far digitalt depot et etterslep péa prosessering av disse deponeringene. Dette skyldes veldig
antallet deponeringer mottatt, og delvis at en stilling ved digitalt depot star ubemannet fra og med 1.
oktober 2020.

3.1.3 Skannerfabrikken

Skannerfabrikken har hatt full drift i hele 2020 med dagskift (3 % arsverk) men ingen ekstra vikarer
eller kveldsskift.

Det ble i 2020 skannet 75 hyllemeter, noe som er laveste tallet pd over 5 ar.

Grunnen til dette er ingen bruk av vikarer ved sykdom eller ekstrahjelp pa kveldstid, samt at
materialet som vi hadde i 2020, mest fra Hitra, var krevende siden det matte bade ordnes og skannes
(kom i hengemapper direkte fra arkivkaruseller fra kommunen).

Skannede Hyllemeter

164
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140
118
120
93 100
iG0
80 75
€0 50
ig
20
¢
2015 2018 2019 2028

2014 2016 2017
Antall skannede saker som ble registrert endte pé 33 255, noe som er en svak nedgang fra 2019
(34697). | dette tallet er det ogsad medregent 2 500 saker/filer som ikke er registrert i Documaster,
men er prosjekter som er skannet for andre organisasjoner (Norsk Senter for Folkemusikk og
Folkedans og Innherred Renovasjon).
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Antall skannede saker
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Det er na totalt skannet ca 260 000 saker siden oppstarten i 2014.

Skannerfabrikken sluttfgrte digitalisering av eiendomsarkivet til Stjgrdal, Afjord, Roan og Hitra i 2020.
Stjgrdal, Afjord og Roan ble avsluttet i fgrste kvartal, mens Hitra ble sluttfgrt i desember. Her stér det
igjen noe rest pa skanning av reguleringsplaner som vil paga i 2021, samt at Meraker sitt eiendoms-
arkiv vil bli sluttfgrt sa fort siste rest av materiale blir sendt fra kommunen.

Det har vaert holdt kurs i Documaster bade i Merdker (2 gang) og Hitra.

Har i 2020 bistatt bade Os, Orkdal igjennom Rosenvik, Selbu og Oppdal med support pa lokale
Igsninger som disse kommunene kjgrer pa digitalisering.

Presentasjoner pa var Igsning har veaert avholdt i Rennebu (info bade til administrasjon og politikere i

formannskapsmegte), Naergysund og Osen.
110 timer i sammenheng med de forskjellige prosjektene ble fakturert i 2020 av egne interne timer.

De har ogsé vaert oppdrag utenom vare medlemmer i 2020. Norsk Senter for Folkemusikk og
Folkedans pagar fortsatt, samt at Innherred Renovasjon sine styre og representantskapsmegter blir
ferdig digitalisert na i fgrste kvartal 2021.

Det ble skiftet ut 1 skanner og 1 PC i 2020 da disse var avskrevet (5 ar).
Begge ble gjenbrukt pa reserve arbeidsstasjon.

3.1.4 IT Drift

Det ble i 2020 gjort store investeringer pa IT drift hos IKA Trgndelag.
Ny diskhylle ble kj@pt inn samt ny backuptape Igsning, og totalt ble det investert for 270 000.
Gammel diskhylle er fortsatt i drift, og totalt har man tredoblet egen lagringskapasitet.

Oppgradering og utskifting av servere til siste server versjon (Windows 2019) ble viderefgrt i 2020, og

vil bli avsluttet i 2021.
En vil samtidig se pa skylgsninger bade for lagring og lokale servere, men s langt har dette
alternativet vist seg & ha for store driftskostnader til at det vil vaere aktuelt for IKA Trgndelag.
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3.2 Ordning og katalogisering
Det er blitt ordnet og registrert 611 hyllemeter i forbindelse med ordningsprosjekt i 2020.

Fglgende ordningsprosjekt er fullfgrt i 2020:

Indergy kommune

Levanger videregaende skole

Frosta kommune

Selbu videregdende skole

KomSek

Indre Fosen kommune: gamle Rissa kommune

Steinkjer kommune: gamle Verran kommune og gamle Steinkjer kommune
@rland kommune: gamle Bjugn kommune

Fglgende prosjekter er pabegynt, men ikke fullfgrt:

@rland kommune (pagar til januar 2024)

Hitra kommune (pagar til september 2023)

Levanger videregaende skole — oppfglgingstjenesten (pagar til februar 2021)
Tregndelag fylkeskommune Fag- og yrkesoppleaering (pagar til februar 2021)
Meraker videregdende skole (pagér til februar 2021)

I tillegg til ordningsprosjektene er 386 hyllemetere ferdig ordnet arkiv registrert i ASTA. Siden
mengden ferdig ordnet arkiv som mottas arlig er betraktelig stgrre fortsetter etterslepet a vokse og
er na pad 1544 hyllemeter mottatt 2019 — 2020 som ikke er registrert pd boksniva.

I lppet av 2020 er 616 arkiver registrert i ASTA, og 931 er korrekturlest og publisert pa Arkivportalen.
Totalt 5445 arkiver registrert i ASTA. Av disse er 4391 korrekturlest og publisert pa Arkivportalen, noe
som utgjgr en andel pd 81 %.

3.3 Arkivdanning

Fagomradet arkivdanning har det siste aret hatt fokus pa samspillet mellom saksbehandling og arkiv,
organisering av arkivtjenesten, dokumentfiyt, rutiner og sikring av dokumentasjon. IKA Trgndelag er
en aktiv bidragsyter overfor eierkommunene i deres arbeid med a skape gode rutiner som er
tilpasset de enkelte brukergrupper, og i dokumentasjon av disse rutinene, slik at bade dagens og
ettertidens brukere av arkivet far en best mulig forstaelse av hvordan arkivet har blitt skapt. Dette er
gjort gjennom regionale samlinger med fokus pa arkivplan. Grunnet koronapandemi og
smittesituasjonsen i fylket har det ikke blitt gijennomfgrt kommunebesgk. Malsettingen med
kommunebesgkene er 3 etablere god kontakt med eierkommunene, samt kvalitetssikre
arkivdanningen. Grunnet koronapandemien og smittesituasjonen er mgtepunktene flyttet over pa
digitale plattformer som Teams.

Dette farste dret etter kommunereformen og kommunesammenslainger har fgrt til mange
henvendelser og forespgrsler vedrgrende dokumenthandtering ved avslutting av ndvaerende
kommune og opprettelse av ny kommune. Vi opplever en gkning i henvendelsene vedrgrende
utarbeidelse av Bevaring- og kassasjonsplan og enkelthenvendelser om bistand i bevaring og
kassasjonsvurderinger hos vare eiere. Gjennom 2020 har arkivdanning sett en gkning i henvendelser
fra kommunene pa radgivning og bistand i hvordan handtere dokument og arkiv i Interkommunale
samarbeid. Mange komplekse og utfordrende problemstillinger.
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Arkivverket har de siste drene intensivert tilsynsarbeidet overfor kommunene. | 2020 fikk 1 av IKA
Trgndelags eierkommuner (Lierne) arkivtilsyn. Vi pa arkivdanning fikk vaere bisittere pa tilsynet.
Tilsynet ble gjennomfgrt digitalt (Teams). Etter et arkivtilsyn har kommunene frist pa seg for a lukke
eventuelle avvik. IKA Trgndelag sine fagansvarlige bistar kommunene i lukking av avvik. Bistand fra
vare radgivere har omfattet alle faser i arkivenes livsigp - fra dokumentfangst og arkivdanning i
dagligarkivet til langtidslagring i arkivdepot. Var erfaring er at etter et tilsyn gkes fokuset pa forsvarlig
arkivhold, tilgang pé ressurser og dokumentasjonsforvaltning.

I tillegg til & rddgi vare eierkommuner har vi bistatt 6 bedrifter og institusjoner ("ikke eiere") med
radgivning: Folkemusikksamlinga i Nord-Trgndelag, Stiftelsen Trondhjems Hospital, Aust Agder
Museum og Arkiv, Bergen byarkiv, ReMidt, Steinkjerbygg

3.4 Arkivplan

En arkivplan er en samlet plan over hva arkivet inneholder og hvordan det er organisert. Det gker
kvaliteten pa arkivet og tilliten til arkivtjenesten at ansvar og rutiner er godt dokumenterte og lett
tilgjengelige. Alle offentlige organ er palagt a ha en arkivplan, jfr. Arkivforskriften §4 (Arkivplan og
internkontroll).

Formalet med en arkivplan eller administrativ handbok, er at kommunen skal fa god oversikt over
alle sider av dokumenthandteringen som skjer i kommunen. En arkivplan gir en forstdelse av den
administrative sammenhengen som arkivmaterialet inngar i og er et nyttig redskap i styring og
planlegging av arkivarbeidet. Arkivplan er et sentralt dokument i enhver kommune og gir kommunen
mulighet til 3 ha orden i eget hus.

Dette fgrste aret etter kommunesammenslainger er det viktig med fokus pa ferdigstilling og
vedlikehold av arkivplan. Arkivplan vil veere et viktig verktgy i arbeidet med a fa oversikt av hva den
enkelte kommune har av bade papirbaserte arkiver og elektroniske systemer med tilhgrende arkiver.
Nar kommunene har utarbeidet Bevaring- og kassasjonsplan vil arkivplan vaere et naturlig
arbeidsverktgy i planarbeidet og i arbeidet med internkontroll.

Siden 2011 har IKA Trgndelag hatt ekstra fokus pa arkivplanarbeidet i vare eierkommuner. Alle vare
eiere far hjelp og bistand i det praktiske arbeidet med utarbeidelse av arkivplanen/administrativ
handbok.

1 2020 ble det gjennomfarte 5 regionvise samlinger hos IKA Trgndelags eierkommuner. Flere av de
sammenslatte kommunene er i gang med 3 utarbeide ny arkivplan for den nye kommunen. | tillegg til
arkivplansamlinger gir rddgiverne pa arkivdanning mye praktisk bistand i arbeidet med den enkelte
kommunes arkivplan. | tillegg til regionvise samlinger og bistand over telefon/e-post (52
henvendelser fordelt pa 18 kommuner) er det gjennomfg@rt 5 arbeidsmgter med 6 eierkommuner
(Afjord, Namsskogan, Orkland, Midtre Gauldal, Rgros, Os). | tillegg har vi bistatt Steinkjerbygg i
oppstarten av deres prosjekt med utarbeidelse av arkivplan.

Samtlige av IKA Trgndelags eierkommuner benytter den web-baserte arkivplanen i sitt arbeid med
arkivplan (arkivplan.no).

3.5 Bevaring og kassasjon

Flere av IKA Trgndelags eierkommuner har i Igpet av aret fortsatt arbeidet med utarbeidelse av
Bevaring- og kassasjonsplaner (BK-planer). Pdlegg om bevaring og kassasjonsvurderinger finnes i
Riksarkivarens forskrift (RAF) Kap. 7 Del Ill for kommuner og fylkeskommuner. Dokumentasjon for
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alle funksjonsomradene i en kommune skal BK-vurderes. Forskriften er klar pa hvilken
dokumentasjon som skal bevares (bevaringspabud). Dokumentasjon som kan kasseres skal det settes
en kassasjonsfrist for. Kassasjonsfristen skal nedfelles skriftlig. Det er ikke anledning for en kommune
a kassere noe dokumentasjon eller arkivmateriale uten en slik vurdering.

IKA Trgndelag bidrar til koordinering av arbeidet som gjgres i eierkommunene. Vi gnsker a veere
eierkommunene behjelpelig med & planlegge, starte opp og giennomfgre egne prosjekter. Etter hvert
som eierkommunene utarbeider BK-planer vil IKA Trgndelag sende BK-planene ut pa hgring til andre
av vare eierkommuner. Mer utfyllende lesing om BK-prosjektene pa IKA Trgndelags hjemmeside.

Prosjekt for utarbeidelse av Bevaring- og kassasjonsplan i vare kommuner:

Funksjonsomrader Kommune Ferdige BK-planer
Administrasjon og politikk (RAF  Steinkjer kommune Under arbeid
§7-24)

Opplaering og oppvekst, Snasa kommune Under arbeid
Grunnskoleopplaering (RAF §7-

28.3)

Sosial- og velferdstjenester Melhus kommune Pa hgring

(RAF §7-30)

Kultur, idrett, friluftsliv og kirke Rgros kommune Ferdigstilt 2020
(RAF §7-32)

| 2020 ble det arrangert 2 temadager pa forespgrsel fra eierkommuner, Rennebu og Malvik. Fokus pa
disse temadagene var gjennomgang av lovverket for bevaring og kassasjon, tips og rad om
gjiennomfgring, involvering av funksjonsomradene i kommunen og hvordan bruke kartleggingsskjema
som IKA Trgndelag har utarbeidet og som er et nyttig verktgy i BK-plan arbeidet.

3.6 Oppleering, radgivning og informasjon

IKA Trpndelag legger vekt pa a vaere tilgjengelig for eierne i forbindelse med arkivfaglige spgrsmal og
radgiving innen alle arkivrelaterte omrader. Henvendelsene til IKA Trgndelag omfatter bl.a.
kassasjon/bevaring, ordning av arkiv, deponering, klausulering av arkivmateriale, tilgang til materiale,
overgang til elektroniske arkiver og organisering av interkommunalt samarbeid.

3.6.1 Kursvirksomhet

2020 ble det aret vi matte flytte fysiske kurs over pa digital plattform. Vi rakk a gjennomfgre et fysisk
kurs fgr vi matte flytte den utadrettede virksomheten var over pa Teams.

Fer Norge stengte ned, gjennomfgrte vi kurset: "Internkontroll for dokumentasjon".
Samarbeidspartner i dette kurset var Sopra Steria. | Idpet av h@sten ble det gjennomfgrt kurs i
"Krevende innsynssaker". Dette kurset var sa populzert at det matte avvikles 2 ganger. Begge
gangene via Teams. Samarbeidspartner pa dette kurset var Fagakademiet.

Radgiverne pa arkivdanning har gjennomfert 1 kurs pa forespgrsel fra eiere. Et kurs i K-koder for
Trgndelag fylkeskommune. Dette kurset ble ogsa gjennomfgrt via Teams.
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Fglgende Documaster kurs ble gjennomfegrt (fysisk til stede i kommunene):
27.05 Meraker (2 gangs kurs)
29.09 Hitra

3.7 Tilgjengeliggjgring og formidling

3.7.1 Saksbehandling og lesesalsbesgk
Saksbehandlingen har vaert jevnt pkende i takt med gkende bestand i depot. For fjordret sa vi et solid
hopp i antall saker, opp drggyt 120 saker. Partsinnsyn utgjgr ganske ngyaktig 30 % av sakene.

Antall gjester og utlan pa lesesalen er naturlig nok preget av fjorarets pandemi. Noe av gkningen
innen saksbehandling, kan antagelig sees i sammenheng med at vi i perioder ikke har tatt imot
gjester pa lesesal.

Lesesal Saksbehandling
Besgkende Utlan Totalt Partsinnsyn
2014 95 369 473 114
2015 81 435 491 116
2016 70 341 560 118
2017 77 521 602 95
2018 94 594 616 168
2019 72 454 712 198
2020 37 252 834 255

3.7.2 Hiemmeside

Hjemmesiden er sterkt nedprioritert jamfer gkning nevnt i 3.7.1. En mener likevel den dekker
minimumsbehovet for publikum for & komme i kontakt med oss og for a gjgre IKAs bestand allment
tilgjengelig.

Mest kritisk er at katalogsidene fremdeles speiler gammel kommunestruktur. Dette vil adresseres i
2021 gjennom en reorganisering eller nye nettsider.

3.7.3 Arrangementer og utstillinger

Som en fplge av covid-19-situasjonen i 2020, har IKA minimert den fysiske utadrettede aktiviteter.
Herunder ogsa publikumsarrangementer og utstillinger.

3.8 Privatarkiver

IKA Trgndelag er koordinator for privatarkiver i Trgndelag fylke. Malsettingen er at alle institusjoner
som arbeider med privatarkiv skal lage sin egen bevaringsplan, slik at det viktige arbeidet private
arkiver i regionen ivaretas gjennom en helhetlig plan.
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IKA Trgndelag har i ar arbeidet med tre privatarkivprosjekter stgttet av Riksarkivet. Se egen omtale i
kapittel 3.9.

Pa grunn av korona-situasjonen er det ikke avholdt seminarer og kurs, eller vaert rom for hospitering
hos oss slik som det vanligvis er nar det gjelder opplaering innen privatarkivarbeid. IKA Trgndelag har
tatt imot arkiver fra flere mindre bedrifter og organisasjoner, fgrst og fremst i forbindelse med
landbruksprosjektet.

3.9 Prosjekter

3.9.1 Orkla — og Salvesen & Thams arkivene

Med stgtte fra Arkivverket og Trgndelag Fylkeskommune og i samarbeid med Orkla Industrimuseum
er IKA Trgndelag na ferdig med del 3 av prosjekt ordning av Salvesen & Thams- arkivene som har
veert oppbevart i en TRAFO-stasjon pa Bardshaug. Del 3 av arkivet har blitt ordnet og katalogen er
gjort tilgjengelig via www.arkivportalen.no . | Igpet av ordningen er arkivet minket betraktelig i
omfang og er nd pa 141 hyllemeter, mens 43 hyllemeter arkiver som ikke ble ferdig ordnet fremdeles
oppbevares hos IKA. Prosjektet er na avsluttet fra IKAs side, men Orkla Industrimuseum har fatt
ytterligere spknadsmidler fra Riksarkivet og fortsetter arbeidet i 2021, med noe veiledning fra IKA
Trgndelag etter behov.

3.9.2 Bevaringsplan for privatarkiver

IKA Trgndelag har leder arbeidet med utarbeiding av en bevaringsplan for privatarkiver i Trgndelag
og er en fortsettelse av arbediet med bevringsplan for privatarkiver i Nord-Trgndelag som ble
utarbeidet i 2017. Prosjektet er stgttet av Arkivverket og samarbeidspartnere er NTNU
Universitetsbiblioteket, Museene i Sgr-Trgndelag (MIST) og Trgndelag fylkeskommune.
Bevaringsplanen er bade en rapport pa privatarkivsituasjonen i Trgndelag og en plan for hvordan
problemene kan Igses. Prosjektet avsluttes januar 2021

3.9.3 Bevaringsplan for landbruksarkiver

IKA Trgndelag utarbeider i samarbeid med Stiklestad Nasjonale Kultursenter v/Egge museum en
bevaringsplan for landbruksarkiver i Trgndelag. Prosjektet er et forsgk pa a sette bevaringsplanen for
privatarkivarbeid i Nord - Trgndelag ut i livet, og stgttes av Arkivverket.

Prosjektet avsluttes januar 2021.

3.9.4 KDRS — Malsett prosjektet

IKA Trgndelag har deltatt i Malsett-prosjektet ved KDRS. Prosjektet er stgttet av Arkivverket, og har
som mal a utvikle totalt 20 sett med maler for dokumentasjon av de mest brukte fagsystemene
deponert ved digitale depot. Over tid vil prosjektet bidra til 3 effektivisere IKA Trgndelags arbeid med
a dokumentere deponerte systemer.

Tabell 1 Total bestand og mengde deponert fra den enkelte kommune
Antall hyllemeter pr.
Kommune 1.1.2021

Frosta 222
Freya 234,1
Grong 70

16
Arsrapport IKA Trgndelag 2020



Heim 809,1
Hitra 795
Holtalen 206,5
Indergy 561,9
Indre Fosen 457,2
Levanger 485,8
Lierne 144,3
Malvik 435,2
Melhus 526,8
Meraker 149,2
Midtre

Gauldal 321,2
Namsskogan 35,6
Oppdal 162
Orkland 1579,8
Os 64
Osen 3
Rennebu 120
Reros 226,1
Reyrvik 162
Selbu 177,2
Skaun 207,3
Snasa 63,5
Steinkjer 1404,4
Stjgrdal 709,1
TFK 2597,3
Tydal 96,6
Verdal 390,2
@rland 674,3
Afjord 407,7
TrgnderEnerg

i 119
Avant Garden 41
Orkla .M. 183
Verdal havn 3
Konsek 49,8
Sum 14894,2
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